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Trang 1 

 

1. GI֦I THI֒U 

1.1. T֡ng quan vԚ C֡ng th¹ng tin m֥t cֹa Qu֝c gia 

H  ֓th n֝g thông tin phֱc vֱ  triԜn khai cҺ chԒ hӶi quan m֥ t cֹ a qu֝c gia ĽҼc֯ 

triԜn khai ĽԜ Ľ§p nֵg yêu cӺu kԒt n i֝ v i֧ doanh nghi֓p và các B֥, Ngành có liên 

quan trong vi֓c cӸp phép và chֵng nhԀn xuӸt x .ֵ H  ֓th n֝g sԐ Ľ§p nֵg các yêu 

cӺu: 

¶ TiΔp nhͻn và phͩ n hΩi thông tin cho các doanh nghiΜp tham gia khai báo 

các thν tλc h¨nh ch²nh li°n quan lǫnh vχc xuͫ t nhͻp khͯ u thông qua 

ph̯̭ng thοc ĽiΜn tσ; 

¶ Trao ĽΫi thông tin vαi hΜ thΧng nghiΜp vλ H iͩ quan và các Bί ngành 

trong triΘn khai c̭ chΔ Mίt cσa QuΧc gia h̯αng tαi kΔt nΧi vαi c̭ chΔ 

Mίt cσa QuΧc gia. 

1.2. Mֱc Ľ²ch Ĩ nghǫa t¨i li֓u 

Tài li u֓ thiԒt kԒ n¨y l¨ ĽҼa ra quy tr³nh trao Ľi֡ thông tin giֻ a B  ֥Nông nghi֓ p 

và Phát triԜn nông thôn v i֧ C n֡g th¹ng tin Ľin֓ tֹ  m t֥ cֹ a qu֝ c gia vԚ kiԜm tra, 

cӸp giӸy chֵ ng nhԀn kiԜm d֗ ch sӶn phӼm Ľ֥ng vԀt xuӸt khӼu. 

1.3.  ThuԀt ngֻ v¨ tַ viԒt tԂt 

ThuԀt ng  ֻvà 

t  ַviԒt tԂt 

ņ֗nh nghǫa Ghi chú 

HDSD HҼ֧ng dӾn sֹ  d nֱg  

HS H  ֟sҺ : các bӶn khai Ľin֓ tֹ  phӶi n p֥ trên NSW  

NSW H  ֓ th n֝g m֥ t cֹ a qu֝ c gia ï National Single 

Window 

 

BNN B֥ N¹ng nghi֓p v¨ ph§t triԜn n¹ng th¹n  

CNKD Chֵ ng nhԀn kiԜm d֗ ch  

DN Doanh nghi֓p  

TB Thông báo  

1.4. CӸu tr¼c t¨i li֓u 

Tài li u֓ này g֟ m 4 phӺn ĽҼc֯ b֝  tr² nhҼ sau: 
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ü PhӺn 1: Gi֧ i thi u֓: Bao g֟ m gi֧ i thi u֓ chҼҺng tr³nh, n°u mcֱ tiêu phӴm 

vi, giӶi thích các thuԀt ng /ֻ t  ַviԒt tԂt, cӸu tr¼c v¨ Ľi֝ tҼn֯g sֹ  d nֱg tài 

li u֓. 

ü PhӺn 2: Gi i֧ thi u֓ các chֵc nŁng caֳ chҼҺng tr³nh ghi nhԀn trong tài li֓ u 

này 

ü PhӺn 3: HҼn֧g dӾn sֹ  d nֱg các chֵc nŁng Ľ« n°u trong phӺn 3 

ü PhӺn 4: HҼ֧ng dӾn nhԀp li u֓ cho file excel 

2. GI֦I THI֒U CĆC CHִC NŀNG 

2.1. ņŁng nhԀp h֓ th֝ng 

Doanh nghi֓p truy cԀp v¨o Ľa֗ ch֕ web: https://vnsw.gov.vn/ 

H  ֓th n֝g hiԜn th֗  giao di֓ n Trang chֳ  C n֡g thông tin m֥t cֹ a qu֝ c gia: 

 

Hình 2.1. Giao diΜn trang chν màn hình 

Doanh nghi֓p thֽ c hi֓ n nhԀp thông tin tài khoӶn Ľ« ĽŁng kĨ ĽԜ truy cԀp h֓  

th n֝g: 

https://vnsw.gov.vn/
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ņ֝ i v i֧ doanh nghi֓p chҼa c· t¨i khoӶn trên h֓  th n֝g cӺn phӶi tiԒn h¨nh ĽŁng 

ký tài khoӶn ( Chi tiԒt hҼn֧g dӾn ĽŁng kĨ t¨i khoӶn doanh nghi֓p tӴi Ľ©y: 

https://vnsw.gov.vn/HuongDan/HuongDanDangKyTaiKhoan.doc ) 

V i֧ doanh nghi֓p Ľ« c· t¨i khoӶn trên h֓  th n֝g thì tiԒn h¨nh ĽŁng nhԀp và tַ  

màn hình giao di֓n di chu֥ t t i֧ Menu ñB  ֥nông nghi֓p và phát triԜn nông thônò, 

Click ch֙ n ñņ֥ ng vԀt thú yò ĽԜ ĽԒn giao di֓ n chính chֵ c nŁng. 

Trên giao di֓n chính  g֟m 2 vùng chֵc nŁng: t³m kiԒm h֟  sҺ v¨ danh s§ch h ֟

sҺ. 

2.2. C§c chֵc nŁng 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ 

1 Tìm kiԒm h֟  sҺ 
NgҼ֩i dùng tìm kiԒm, l֙ c nhanh 

các h֟  sҺ theo nhiԚu tiêu chí 

2 
Khai báo và g iֹ h  ֟sҺ sang h ֓

th n֝g BNN 

NgҼ֩i dùng khai m֧ i và gֹ i h  ֟

sҺ  

3 
Sֹ a h֟  sҺ khi BNN chҼa tiԒp 

nhԀn 
NgҼ֩i dùng khai sֹa và gֹ i h  ֟sҺ  

4 

Sֹ a h֟  sҺ khi nhԀn ĽҼc֯ thông 

báo yêu cӺu sֹ a Ľ֡i b  ֡sung tַ  

BNN 

NgҼ֩i dùng khai sֹa theo yêu cӺu 

và gֹ i h  ֟sҺ 

5 Sֹ a h֟  sҺ khi BNN Ľ«  tiԒp nhԀn 
NgҼ֩i dùng khai sֹa và gֹ i h  ֟sҺ 

kèm theo lý do 

7 Xem v¨ in ĽҺn ĽŁng kĨ 

NgҼ֩i dùng xem chi tiԒt h֟  sҺ Ľ« 

tӴo và kԒt quӶ x  ֹlý h  ֟sҺ. NgҼi֩ 

dùng có thԜ xuӸt ĽҺn ĽŁng kĨ Ľ« 

khai báo ra file. 

8 Xem l֗ ch sֹ  h  ֟sҺ 
Xem lӴi l c֗h sֹ  NgҼ֩i dùng tác 

Ľ֥ng lên h֟  sҺ 

https://vnsw.gov.vn/HuongDan/HuongDanDangKyTaiKhoan.doc
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9 Yêu cӺu rút(hֳ y) h  ֟sҺ NgҼ֩i dùng yêu cӺu hֳ y h  ֟sҺ 

10 Xem trӴng thái h֟  sҺ 
Xem lӴi l c֗h sֹ  NgҼ֩i dùng và 

BNN t§c Ľn֥g lên h֟  sҺ 

11 Xóa h֟  sҺ NgҼ֩i dùng xóa h֟ sҺ mi֧ tӴo 

12 

 
Xem giӸy chֵ ng nhԀn NgҼ֩i dùng xem giӸy chֵ ng nhԀn 

13 Xin sֹ a giӸy chֵ ng nhԀn 
NgҼ֩i dùng xin sֹ a giӸy chֵ ng 

nhԀn 

3. Hһ֦NG DӽN Sָ DְNG CĆC CHִC NŀNG H֒ TH֜NG 

3.1. T³m kiԒm h֟ sҺ 

 BҼ֧c 1: Doanh nghi֓p ĽŁng nhԀp vào h֓  th n֝g và vào màn hình chính 

c aֳ thֳ  t cֱ theo hҼn֧g dӾn trong mֱ c 3.1. Phân vùng tìm kiԒm h֟  sҺ 

ĽҼ֯c khoanh Ľ.֛ 

 

Hình 3.1. Tìm kiΔm hΩ s ̭

 BҼ֧c 2: Doanh nghi֓p tìm kiԒm h֟  sҺ bԄng cách nhԀp tַ  khóa tìm kiԒm 

v¨o c§c trҼn֩g tiêu chí: 

¶ Mã h֟  sҺ:  Là mã cֳ a b֥  h  ֟sҺ cӺn tìm kiԒm, m i֣ m t֥ b֥  h  ֟sҺ 

mà ngҼ֩i dùng tiԒn hành khai báo trên h֓ th n֝g sԐ ĽҼ֯c cӸp 

m t֥ mã h֟  sҺ ri°ng.   

¶ TrӴng thái h֟  sҺ: ngҼ֩i dùng ch֙ n trӴng th§i tҼҺng nֵg h֟  sҺ 

cӺn tìm kiԒm ví dֱ  là tӴo m֧ i, tiԒp nhԀn h  ֟sҺé nhҼ tr°n giao 

di n֓. 
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¶ Ngày tӴo h֟  sҺ t :ַ L¨ ti°u ch² ĽԜ l c֙ ra các h֟ sҺ doanh nghip֓ 

d  ֽkiԒm kiԜm tra trong m֥ t khoӶng th֩ i gian. NgҼi֩ dùng có 

thԜ thay Ľi֡ khoӶng th֩ i gian này bԄng cách nhӸn vào biԜu 

tҼ֯ng l֗ch trong trҼn֩g tìm kiԒm. 

¶ Ngày tӴo h֟  sҺ ĽԒn: L¨ ti°u ch² ĽԜ l c֙ ra các h֟ sҺ doanh 

nghi֓ p tӴo trong m֥ t khoӶng th֩ i gian. Tr°n m¨n h³nh ĽԜ mԊc 

Ľ֗nh tiêu chí l֙ c th֩ i gian tӴo h֟  sҺ t ַtrҼ֧c 1 tháng ĽԒn th֩ i 

ĽiԜm hi֓ n tӴi. NgҼ֩i dùng có thԜ thay Ľi֡ khoӶng th֩ i gian này 

bԄng cách nhӸn vào biԜu tҼn֯g l֗ch trong trҼn֩g tìm kiԒm. 

¶ CҺ quan kiԜm tra chֵ ng nhԀn: L¨ ti°u ch² ĽԜ l c֙ ra các h֟ sҺ 

doanh nghi֓p ch֙ n v½ng ĽԜ cҺ quan th¼ y kiԜm tra 

¶ NgҼ֩i nhԀn hàng 

 BҼ֧c 3: Sau khi nhԀp các tiêu chí tìm kiԒm ngҼ֩i dùng nhӸn nút 

 ĽԜ th cֽ hi֓ n l c֙ h֟  sҺ, kԒt quӶ các h֟  sҺ ph½ hp֯  ֫bên 

dҼ֧i vùng tìm kiԒm nԒu nhiԚu hҺn 15 bӶn ghi sԐ có phân trang. NԒu 

không có kԒt quӶ tìm kiԒm phù h֯ p thì sԐ hiԜn th֗  kԒt quӶ Không có bӶn 

ghi n¨o ĽҼc֯ tìm thӸy. 

 

Danh sách hiԜn th֗  thông tin h֟  sҺ bao gm֟: 
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ï STT 

ï L c֗h sֹ  t§c Ľn֥g 

ï Mã h֟  sҺ: hiԜn th֗  link cho phép xem thông tin h  ֟sҺ 

ï CҺ quan kiԜm tra chӸt lҼn֯g: V½ng cҺ quan th¼ y ĽҼ֯c khai trong h֟ 

sҺ 

ï TrӴng thái h֟  sҺ 

ï Ngày tӴo h֟  sҺ 

ï Button Xem: cho phép chi tiԒt h  ֟sҺ 

ï Button Xin sֹ a: cho phép xin sֹa thông tin h֟ sҺ sau khi h ֟sҺ Ľ· Ľ« 

ĽҼ֯c cán b֥  BNN tiԒp nhԀn. 

ï Button  Xóa: cho phép xóa b֥ h  ֟sҺ 

ï Button Xin rút: cho phép doanh nghi֓p yêu cӺu hֳ y h֟  sҺ 

ï Button Sֹ a: cho phép thao tác sֹa toàn b֥ h  ֟sҺ 

ï Button Xác nhԀn kiԜm tra lӺn 2: d½ng ĽԜ doanh nghi֓p gֹ i xác nhԀn 

ņ֟ ng ý hoԊc Kh¹ng Ľn֟g ý lӸy mӾu kiԜm tra lӺn 2. 

3.2. Khai m֧i v¨ gֹi h֟ sҺ ĽŁng kĨ kiԜm d֗ch sang h֓ th֝ng BNN 

 BҼ֧c 1: T  ַmàn hình tìm kiԒm thông tin h֟ sҺ, nhӸn  ĽԜ 

th cֽ hi֓ n khai báo m֧i thông tin h֟  sҺ: 

 

 BҼ֧c 2: H  ֓th n֝g hiԜn th֗  màn hình thêm m֧i: 
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Tr°n Tab ņҺn ĽŁng kĨ, doanh nghip֓ có thԜ khai theo hai cách là nhԀp trֽ c tiԒp 

hoԊc upload dֻ  li u֓ tַ  file excel 

× Cách 1: NhԀp tr cֽ tiԒp 

¶ Group Thêm m֧ i h  ֟sҺ. Ch֙ n d  ֻli u֓ cho trҼ֩ng thông tin sau: 

- Ch֙ n tַ  danh mֱ c cho trҼn֩g ñCҺ quan kiԜm traò 

¶ Group Thông tin cֳ a t֡  chֵ c/ c§ nh©n ĽŁng kĨ.  

Khi m  ֫lên màn hình t  ֽĽ֥ng hiԜn th֗  thông tin doanh nghi֓p Ľ« ĽŁng 

ký tài khoӶn trҼc֧ Ľ· g m֟: Tên t֡  chֵ c, ņ֗a ch֕, ņin֓ thoӴi, Fax, 

email. Trong Ľ· H ֙tên chֳ  hàng , ņ֗a ch֕, ņin֓ thoӴi là thông tin mԊc 

Ľ֗nh theo tài khoӶn ĽŁng kĨ caֳ doanh nghi֓p nên không cho phép 

ch֕ nh sֹ a trên form, mu֝n ch֕nh sֹ a sԐ phӶi ĽiԚu ch֕nh  ֫màn hình 

CԀp nhԀt tài khoӶn. Ch֕  ĽҼ֯c ĽiԚu ch֕nh thông tin cֳ a hai trҼn֩g là: 

- Email 

- Fax 

¶ NhԀp Thêm m֧i h¨ng h·a ĽŁng kĨ 

- NgҼ֩i dùng nhӸn vào  ĽԜ thêm m֧ i hàng hóa: 

- Màn hình Thêm m֧i hàng hóa hiԜn th֗ : 
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- Doanh nghi֓p nhԀp (ch֙ n) thông tin hàng hóa: 

Á Tên hàng hóa 

Á Quy c§ch Ľ·ng g·i 

Á S֝  lҼ֯ng ki n֓ hàng 

Á ņҺn v ֗tính 

Á Kh i֝ lҼ֯ng t֗ nh(mԊc Ľ֗nh là Kg) 

Á Giá tr֗  lô hàng(mԊc Ľ֗nh là USD) 

Á M cֱ Ľ²ch s ֹd nֱg 

- Sau khi nhԀp thông tin hàng hóa xong thì doanh nghi֓p nhӸn vào 

 ĽԜ lҼu lӴi. 

 

-  ֪Ľ©y, DN c· thԜ sֹ a hàng hóa nhӸn vào  , xóa hàng hóa 

nhӸn vào  và mu֝ n thêm nhiԚu hàng hóa thì nhӸn vào  

¶ Group thông tin xuӸt. NhԀp li u֓ cho c§c trҼn֩g 

- S֝  sӶn phӼm Ľ֥ng vԀt tr°n Ľ« ĽҼc֯ xét nghi֓m các ch֕ tiêu v֓  

sinh thú y theo kԒt quӶ xét nghi֓ m s֝  

- Ngày trӶ kԒt quӶ xét nghi֓ m 

- T°n cҺ quan trӶ l i֩ kԒt quӶ 

- T°n cҺ s ֫sӶn xuӸt 
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- ņ֗a ch֕ cҺ s ֫sӶn xuӸt 

- ņi n֓ thoӴi 

- Fax/Email 

¶ Group Thông tin nhԀp khӼu.  

¶ Group ThҼҺng nh©n xin ĽŁng kĨ. NhԀp li u֓ cho c§c trҼn֩g sau: 

- NgҼ֩i ký 

- Ngày ký 

L̯u Ĩ: Doanh nghiΜp nhͻp Ľͭy Ľν c§c tr̯γng bͽt buίc Ľ§nh duͫ (*)  

× Cách 2: Upload dֻ  li u֓ t  ַfile excel 

¶ NhӸn , h֓  th n֝g hiԜn th֗  màn hình duy֓t ch֙ n, t³m ĽԒn nҺi 

chֵ a file excel và ch֙n file thích h֯ p 

 

¶ Sau khi ch֙n ĽҼc֯ t֓ p, nhӸn  ĽԜ th cֽ hi֓ n load dֻ  li u֓ 

lên form 
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L̯u Ĩ: NΔu ch̯a c· file excel mu͵, doanh nghiΜp có thΘ tχ t iͩ vΖ b ńg cách 

chΣn v¨o link ñB nͩ khai hΩ s̭ mu͵ò v¨ tiΔn hành tͩ i file 

 

L̯u Ĩ: Doanh nghiΜp nhͻp Ľͭy Ľν c§c tr̯γng bͽt buίc Ľ§nh duͫ (*) 

 BҼ֧c 3: Sau khi nhԀp ĽӺy Ľֳ các thông tin ֫  ņҺn ĽŁng kĨ, Doanh 

nghi֓ p nhӸn vào  

 BҼ֧c 4: Sau khi lҼu, Tab sԐ hiԜn th֗ ,  doanh nghi֓p 

tiԒn hành nhԀp li u֓ cho các tab 

 BҼ֧c 5: NhԀp li u֓ cho tab Thông tin Ľ²nh k¯m 

 

Th¹ng tin Ľ²nh k¯m, bao g֟ m: 
































































